G Feuille de route

Soutenir le fonctionnement
et le développement

BLOC

Théme Organisation des activités de la PME

de la PME

Séquence Planification et Organisation

Repére BC4T2S3

Savoirs associés :

54.2.2 L'organisation des activités

Limites opérationnelles :

Comprendre la notion de gestion du temps et les méthodes de

54.8. Les fonctionnalités d’outils bureautiques (y gestion des priorités (NERAC et EISENHOWER).
compris tableur) et numériques (dans le cadre de Comprendre la conception des outils d’ordonnancement PERT

I'organisation d’activités)

et construction d’un diagramme DE GANTT

Tdches visées

Connaitre les lois du temps et la priorisation
Comprendre les outils de planification et d’organisation du temps

Critéres de performance visés :

e Une organisation fiable, efficace et efficiente des déplacements et des événements internes ou externes (choix
e de prestataires, planification, budget), d’activités de la PME dans le respect des contraintes

Résultats attendus Durée allouée Remis le : Débuté le :
Production GANTT et PERT

Lois du temps et de priorité (NERAC et EISENHOWER) 5 h 00

Retours attendus Adresse de contact : c.kydts@epid-vauban.fr

Ressources numériques mobilisées

MONESPACEECO.ORG
Mots clés :

BC4T2S3

Acces rapide

Quizz
final

Remédiations

Auto évaluation globale

(a remplir en fin de séquence)

STAGIAIRE FORMATEUR

Maitrise tres partielle

Maitrise partielle avec aide

Maitrise totale avec aide
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Maitrise totale sans aide




Travail préparatoire (individuel)

# Traitez le poly de préparation de la séquence.
ﬁ # Consultez la vidéo suivante (https://youtu.be/0SRaqOnXva8) et déduisez-en une explication.

# Expliquez les maladies suivantes : chronophagie, tempsdinite, ouite, lifophilie, proscratination.

Travail pendant la séquence

v" Obligatoire (groupes) — durée : 4h00
# Correction du travail préparatoire — durée : 1h00

.. & Traitez les exercices de la boite a outils — durée : 3h00
® o PERT
o GANTT

o GANTTPROIJECT

Complémentaire (individuel) — envoyer vos travaux a I’adresse c.kydts@epid-vauban.fr

L Traitez I'application 2 page 76 — durée : 35 min
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. L Traitez I'application 3 page 77 —durée : 60 min
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Travail en finalisation

I Traiter I'application 4 p 78 — durée : 90 min et envoyez vos travaux a I’adresse suivante :

Q

‘ c.kydts@epid-vauban.fr
] |

Quiz

L Réaliser le quizz final sur le BLOG


https://youtu.be/0SRaqOnXva8

